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STELLENAUSSCHREIBUNG
BILANZBUCHHALTER (M/W/D)

Beschaftigungsausmall:
- Vollzeitbeschéaftigung — 100 % bzw. 40 Wochenstunden
oder
- Teilzeitbeschaftigung — mindestens 50 % bzw. 20 Wochenstunden

Aufgaben:
- Umfassende Fuhrung der Gemeindebuchhaltung
- Budgeterstellung und Rechnungsabschluss sowie mittelfristige Finanzplanung
- finanztechnische Auswertungen, Haushaltsiberwachung
- Forderungsabwicklung

Anforderungen:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Schwerpunkt Rechnungswesen
bzw. gleichwertige oder héhere Ausbildung

- Bereitschaft zur Absolvierung der Verwaltungsdienstprifung

- Bereitschaft zur Weiterbildung

- Ablegung der Verwaltungsdienstprifung

- fundierte EDV-Kenntnisse

- eigenverantwortliches Arbeiten und Teamfahigkeit

- Bereitschaft zur Leistung von Uberstunden und Teilnahme an Sitzungen in den
Abendstunden

von Vorteil:
- fundierte Berufserfahrung im Rechnungs-, Finanz- und Steuerwesen, vorzugsweise
in der Bilanzbuchhaltung
- Erfahrung in der VRV 2015, Kameralistik und im Offentlichen Dienst
- bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst

Die Entlohnung erfolgt gemaR den Bestimmungen des Stmk. Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1962 mit einem Mindestgehalt von € 3.000,00 brutto pro
Monat.

Dienstantritt: zum nachstmdglichen Zeitpunkt

DVR 36234 | UID ATU69186016 | GK 62275

BANKVERBINDUNGEN
Sparkasse Pollau AT34 2083 3000 0010 4000
Raiffeisenbank Oststeiermark Nord AT28 3802 3000 0802 2501

Volksbank Steiermark AT72 4477 0450 3066 0000



Die Anstellung erfolgt vorerst befristet auf ein Jahr. Der erste Monat gilt als Probemonat.
Bei entsprechender Eignung ist die Ubernahme in ein unbefristetes Dienstverhaltnis
vorgesehen.

Auf das Dienstverhdltnis finden die Bestimmungen des Steiermarkischen
Gemeindevertragsbedienstetengesetzes Anwendung.

Bewerbungen: per Post an die
Marktgemeinde Pdllau, Hauptplatz 3, 8225 Pdllau
oder
per E-Mail an

gde@poellau.gv.at

unter Beilage von Zeugnissen und Ausbildungsbestéatigungen
Bewerbungsfrist:
Die Bewerbungen mussen bis spatestens 31.07.2024
im Marktgemeindeamt Pdllau per Post oder E-Mail einlangen.

Allfallige Anfragen: AL Herbert Gamauf, 03335/ 2038-201

Burgermeister Josef Pfeifer e.h.
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